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Prezentul regulament a fost elaborat in baza urmatoarelor acte normative:
e Legea invatdmantului superior nr.199/2023, cu modificarile si actualizarile
ulterioare;
e [egea Bibliotecilor nr. 334 din 2002 cu modificarile si completdrile ulterioare;
e Ordinul ministrului apdrdrii nr. M 23 din 17.02. 2014 — Instructiuni privind
functionarea bibliotecilor in Armata Romaniei
Ordinul Ministrului Educatiei § i Cercetdrii nr. 4626 din 2005 — Metodologia de
recuperare a documentelor pierdute, distruse ori deteriorare §i de taxare a
serviciilor §i a nerespectarii termenelor de restituire a publicatiilor imprumutate
din bibliotecile cuprinse in refeaua invatamantului, precum si a Precizarilor
privind calculul valoric al acestor documente
Ordinul ministrului culturii nr. 2062 din 2000 — Norme metodologice privind
evidenfa, gestionarea §i inventarierea documentelor specifice bibliotecilor
publice.

CAPITOLUL 1 - DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Biblioteca universitard este o structurd specializatd de informare stiintifica si
culturala al cérei scop principal este de a organiza, prelucra, dezvolta si conserva colectii
de carti, publicatii periodice si alte documente specifice si de a constitui instrumentele
specifice pentru a facilita utilizarea colectiilor pentru informare, cercetare, educatie si
recreere. Biblioteca Universitara participd la activitatea de cercetare si in procesul de
instruire, formare si educatie din Academia Fortelor Aeriene ,,Henri Coanda”.

Art. 2 Biblioteca Universitard face parte din sistemul informational si educational militar,
are un rol cultural important, contribuie la pregdtirea generald a efectivelor academieli, la
intretinerea spiritului civic $i a atasamentului fatd de valorile nationale.

Art. 3Dupd forma de constituire si administrare a patrimoniului, Biblioteca Universitara
este o bibliotecd de drept public, iar dupd forma de organizare este o biblioteca fara
personalitate juridicd si face parte din structura Academiei Fortelor Aeriene ,,Henri
Coanda”.

Art. 4 Biblioteca universitard colectioneazd si organizeaza fonduri de carti, publicatii
seriale si alte documente grafice si audio-vizuale de profil si isi completeaza colectitie cu
publicatii romanesti $i strdine reprezentative din domenii specifice.

Art. 5 Colectiile bibliotecii sunt accesibile tuturor studentilor, cadrelor didactice,
ofiterilor-studenti, cursantilor, cadrelor militare $i altor categorii de personal din cadrul
Academiei Fortelor Aeriene a caror acces este gratuit.

Colectiile digitale ale bibliotecii sunt accesibile intregului personal din cadrul SMFA.

Art. 6 Activitatea Bibliotecii universitare este indrumata metodologic de cétre Biblioteca
Militard Nationald conform reglementdrilor in vigoare.
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CAPITOLUL 2 - ATRIBUTII, ACTIVITATI SI COMPETENTE ALE
BIBLIOTECII UNIVERSITARE

Art. 7 Biblioteca universitara are atributii privind:
a) informarea si documentarea participantilor la activitatea didacticd, cultural-
educativa si de cercetare stiintificd din academie;
b) selectia documentelor romanesti §i strdine, evaluarea periodicd a colectiilor gi
controlul stiintific al lucrarilor de informare bibliografica;
¢) intretinerea si dezvoltarea relatiilor de cooperare cu biblioteci universitare
civile si militare precum $i cu alte biblioteci si institutii de profil;
d) participarea la manifestirile de specialitate organizate pe plan national in
cadrul organizatiilor profesionale ale bibliotecilor.

Art. 8 Pentru indeplinirea atributiilor, Biblioteca universitard desfdsoard urmdétoarele
activitati:
a) achizitioneazad publicatii si alte documente din fara si straindtate, colectioneaza
lucrari ale cadrelor didactice din cadrul academiei si din alte institutii;
b) realizeazd schimburi de publicatii si alte documente cu institutii de profil din
cadrul Ministerului Apérarii Nationale;
c) organizeazd pistrarea, utilizarea si prelucrarea tuturor categoriilor de
documente din colectiile proprii;
d) verifica si elimind periodic documentele perimate din punct de vedere fizic sau
stiintific conform prevederilor legale in vigoare;
€) asigurd conditiile necesare pentru consultarea documentelor de catre toate
categoriile de utilizatori, in silile de lectura si prin imprumut la domiciliu ;
f) asigurd informarea utilizatorilor prin organizarea de baze de date, elaborarea si
editarea instrumentelor de informare in functie de cerintele procesului instructiv-
educativ si de cercetare din academie;
g) organizeaza sesiuni de pregitire a utilizatorilor pentru cunoasterea si folosirea
echipamentelor si softurilor existente in biblioteca.

CAPITOLUL 3 - STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 9 Colectiile Bibliotecii Universitare sunt structurate astfel:
a) colectii enciclopedice
- colectii stiintifice
- cursuri universitare si publicatii periodice
- literatura, arta, istorie;
b) colectii specializate
- literatura militara clasificata

Art. 10 in cadrul Bibliotecii Universitare functioneaza un singur punct de imprumut
pentru toate tipurile de documente si utilizatori.
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CAPITOLUL 4 - CONDUCEREA $1 PERSONALUL ACADEMIEI

Art. 11 Conducerea bibliotecii este asiguratd de prorector (loctiitor al comandantului
pentru cercetare stiinfifica si informatizare). Acesta are titulatura de director de biblioteca
in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 12 Din punct de vedere metodologic, activitatea bibliotecii este coordonatd de un
bibliotecar sef numit prin ordin de zi pe unitate.

Art. 13 In cadrul Academiei Fortelor Aeriene ,,Henri Coanda” functioneaza un Consiliu
Stiintific cu rol consultativ in dezvoltarea colectiilor, in domeniul cercetarii stiintifice si
al activitatilor culturale.

Art. 14 Personalul bibliotecii are calitatea de personal didactic auxiliar. Incadrarea si
promovarea personalului bibliotecii se fac cu respectarea conditiilor de studii si vechime
potrivit legislatiei in vigoare.

Art. 15

(1) Atributiile si competentele personalului bibliotecii se stabilesc prin fisa postului,
conform structurii organizatorice, programelor de activitate si proiectelor culturaie si
stiintifice din academie.

(2) Personalul bibliotecii desfasoara activitdti in domeniile dezvoltdrii, evidentei,
organizarii $i conservarii colectiilor, precum i activitdti de informare-documentare.

Art. 16 Pregatirea de specialitate a personalului bibliotecii se asigura prin studiu
individual, stagii de specializare la Biblioteca Militard Nationald organizate de Sectia
Traditii Militare si Educatie Civicd, cursuri de specialitate organizate conform legislatiei
in vigoare.

Art. 17 Personalul bibliotecii este obligat sd cunoascd si sa aplice regulamentul de ordine
interioard, legile si instructiunile care reglementeaza activitatea bibliotecii.

CAPITOLUL 5 - PATRIMONIUL BIBLIOTECII UNIVERSITARE.
DEZVOLTAREA, EVIDENTA, ORGANIZAREA SI CONSERVAREA
COLECTIILOR

Art. 18 Colectiile Bibliotecii Universitare trebuie sd fie organizate intr-un sistem unitar
in vederea utilizdrii depline a acestora, integrérii i identificarii rapide a oricdrei publicatii.

Art. 19 Colectiile Bibliotecii Universitare cuprind:
a) carti si publicatii periodice tiparite;
b) literaturd militard neclasificata;
¢) documente digitale (platformd e-content cu documente in format ePub si
audiobook ).

Art. 20 Dezvoltarea colectiilor bibliotecii se realizeaza in conformitate cu solicitarile
titularilor de disciplind si a celorlalte categorii de utilizatori. Aceasta se efectueaza prin

7 din 11



achizitii de la unitatile specializate (librarii, edituri, agen{i economici), abonamente,
donatii, transferuri, documente editate in cadrul academiei (cursuri ale cadrelor didactice,
studii, articole etc.).

Art. 21

(1) Biblioteca Universitard {ine evidenta, gestioneaza $i inventariazd documentele pe care
le detine in conformitate cu normele legale in vigoare.

(2) Intrarea in gestiune, respectiv in evidenta cantitativ-valorica a bibliotecii a
documentelor specifice se face numai pe baza unui act insofitor eliberat de Serviciul
Echipament in baza actelor insotitoare de provenientd (ex. facturi, procese-verbale de
donatie, adrese etc.)

(3) In cazul in care nu existd acte insotitoare de provenientd acestea se intocmesc de catre
Comisia de evaluare a documentelor specifice bibliotecii (numitd prin ordin de zi pe
unitate), stabilindu-se numirul documentelor primite, pretul/exemplar, starea fizica si
totalul, aceasta prevedere se aplica numai pentru colectiile enciclopedice.

Art. 22

(1) Verificarea periodicd a colectiilor enciclopedice ale bibliotecii se face conform
legislatiei in vigoare. Verificarea periodica a colectiilor specializate se efectucaza anual
in conformitate cu instructiunile militare in vigoare.

(2)Verificarea colectiilor bibliotecii pe unitati gestionare se face in mod obligatoriu la
schimbarea gestionarului sau ori de céte ori este nevoie.

Art. 23 Documentele gisite lipsd la inventar se recupereaza valoric sau fizic in
conformitate cu normele legale in vigoare. Lipsa la inventar a documentelor care fac
parte din colectiile specializate se sanctioneazi conform normelor legale in vigoare.

Art. 24 Eliminarea documentelor din gestiune respectiv din evidentd Bibliotecii
Universitare se efectueaza potrivit legislatiei in vigoare atat pentru documentele care fac
parte din colectiile enciclopedice cat si pentru cele care fac parte din colectiile
specializate.

Art. 25 Scoaterea documentelor din gestiune, fapt ce nu atrage $i scoaterea din evidenta
se face in conformitate cu normele legale in vigoare atit pentru documentele care fac
parte din colectiile enciclopedice cat si pentru cele care fac parte din colectiile
specializate.

Art. 26 Conditiile de pastrare si de intretinere a colectiilor de documente precum i
resursele financiare si materiale necesare pentru desfagurarea activitatii bibliotecii sunt
asigurate de cdtre structura in cadrul careia functioneazd biblioteca in conformitate cu
normele legale in vigoare.

CAPITOLUL 6 - CATALOGAREA, CLASIFICAREA, INDEXAREA
DOCUMENTELOR SI INFORMAREA BIBLIOGRAFICA

Art. 27 Catalogarea, clasificarea si indexarea documentelor se realizeazd conform
standardelor internationale. Biblioteca organizeaza cataloage pentru public in sistem
informatizat accesibile on-line.
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Art. 28 Pe langd cataloagele mentionate, biblioteca furnizeazd informatii bibliografice
orale si scrise in sala de referinfe - spatiu special amenajat pentru consultarea in conditii
corespunzdtoare a instrumentelor bibliografice si a surselor de referintd existente.

Art. 29 Pentru cadrele didactice, biblioteca intocmeste la cerere bibliografii pe temele din
programele de cercetare ale academiei.

CAPITOLUL 7 - COMUNICAREA COLECTIILOR

Art. 30 Comunicarea colectiilor se realizeazd prin catalogul on-line interfata OPAC
(online public access catalog) disponibil pe site-ul academiei
(https://biblioteca.afahc.ro:8443/liberty/libraryHome.do), prin consultarea la sala de
lecturd si prin imprumutul la domiciliu.

Art. 31

(1) Accesul la colectiile bibliotecii se face pe baza calitatii de student, angajat sau cadru
didactic asociat al Academiei Fortelor Aeriene ,Henri Coandd”, angajat al
Departamentului Regional de Studii pentru Managementul Resurselor de Apdrare,
cursant al Centrului Principal de Invitare a Limbilor Strdine, prin inregistrare pe pagina
web a bibliotecii accesibild de pe site-ul academiei (afahc.ro)

(2) Accesul la colectiile digitale a personalului mentionat la art. 5 alin. (2) se face pe
baza unei adrese de e-mail institutionale.

Art. 32 Cadrele didactice asociate au acces la colectiile bibliotecii numai pe perioada
contractului de colaborare. La incheierea contractului de colaborare, acestea sunt obligate
sa inapoieze bibliotecii materialul bibliografic imprumutat, in caz contrar se vor aplica
masuri pentru recuperarea pagubei in conformitate cu normele legale in vigoare.

Art. 33 Accesul la colectiile Bibliotecii Universitare pentru persoanele fizice, altele decat
cele mentionate la art. 31 se aproba de cdtre comandantul (rectorul) academiei in
conformitate cu normele legale in vigoare.

Art. 34 Programul serviciilor pentru utilizatori se stabileste de cédtre comandantul
(rectorul) academiei, la propunerea directorului bibliotecii, respectiv prorectorul
academiei (loctiitorul comandantului pentru cercetare si informatizare).

Art. 35

(1) Documentele care fac parte din colectiile enciclopedice, pierdute sau deteriorate de
utilizatori se recupereazd fizic sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor,
actualizatd prin aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugd o penalizare
echivalentd cu de 1 — 5 ori fatd de pretul astfel calculat. Marimea penalizdrii se stabiieste
de cétre conducerea bibliotecii In conformitate cu normele legale in vigoare.

(2)Cursurile universitare editate in academie se recupereaza si prin inlocuirea lor cu un
exemplar multigrafiat.

(3) Pierderea sau deteriorarea documentelor care fac parte din colectiile specializate se
sanctioneaza in conformitate cu normele legale in vigoare.

Art. 36 Pentru studenti, cadre didactice, cadre didactice asociate, cadre militare, cursanti
si alte categorii de personal care din diferite motive pardsesc academia, este obligatorie
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confirmarea bibliotecii ci nu au niciun fel de datorii fatd de biblioteca. Daunele rezultate
din Incdlcarea acestei prevederi se acoperd de cei responsabili.

CAPITOLUL 8 - DREPTURILE SI OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

Art.

Art.

37 Utilizatorii au urmdtoarele drepturi :

a) sa consulte catalogul on-line al bibliotecii

b) sa imprumute cartile aflate in colectiile bibliotecii;

¢) sé solicite informatii referitoare la colectiile bibliotecii;

d) sa solicite informatii privind bibliografia obligatorie i facultativa;

e) sd solicite informatii privind utilizarea bazelor de date, echipamentelor si
softurilor existente in biblioteca,

f) sd facd propuneri privind dezvoltarea colectiilor bibliotecii in functie de nevoile
de informare personale si profesionale;

g) sa facd propuneri referitoare la dezvoltarea serviciilor bibliotecii in cazul

in care cele actuale nu acopera nevoia lor de informare;

h) s utilizeze in cadrul programului de functionare spatiul gi dotdrile salii de
lectura care functioneaza in cadrul Bibliotecii Universitare;

i) s verifice la primirea publicatiilor starea acestora i sd prezinte bibliotecarului
observatiile sale.

38 Utilizatorii au urmatoarele obligatii:

a) sé restituie la timp (maxim 30 de zile) si fard deteriordri, lipsuri sau inlocuiri,
materialul bibliografic imprumutat;

b) cursurile universitare pot fi pastrate pe toatd durata anului universitar iar in
cazul reverificdrilor si pe perioada vacantei doar cu avizul bibliotecii; pentru
cadrele didactice nu exista limitd de imprumut.

¢) s foloseascd in mod corect fondul de informare si documentare al bibliotecii;
d) si utilizeze spatiul de lecturd in liniste, fara a deranja pe ceilalfi cititori;

e) si nu facd sublinieri, inscrisuri, semne asupra materialului bibliografic
imprumutat;

f) sa manuiasca si sd pastreze cu grija materialul bibliografic imprumutat;

g) sd asigure, in caz de pierdere sau deteriorare, recuperarea materialului
bibliografic imprumutat prin inlocuire, numai cu avizul conducerii bibliotecii, sau
prin suportarea cheltuielilor compensatorii conform legislatiei in vigoare;

h) sd predea integral materialul bibliografic imprumutat in situatiile cauzate de:
plecarea in vacantd, concedii, misiuni sau cauzate de actiunile de verificare si
inventariere organizate de cdtre biblioteca;

i) la plecarea definitivi din cadrul institutiei este obligat sd lichideze toate
obligatiile fatd de Biblioteca Universitara ;

j) si respecte Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii Universitare
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CAPITOLUL 9 - DISPOZITII FINALE

Art. 39 Biblioteca Universitara isi desfagoard activitatea pe baza unui program anual de
activititi, elaborat la inceputul anului in curs §i aprobat de catre directorul bibliotecii
(prorectorul academiei - loctiitorul comandantului pentru cercetare si informatizare).

Art. 40 Biblioteca Universitard inainteaza un raport anual de activitate Sectiei Traditii
Militare si Educatie Civicd din Statul Major al Fortelor Aeriene precum si altor institutii
abilitate sa prelucreze date cu caracter statistic (Institutul National de Statistica).

Art. 41 Biblioteca, in totalitatea sa se constituie in gestiune. Bibliotecarii nu sunt obligati
si constituie garantii gestionare, dar rdspund material pentru lipsurile din inventar in
conditiile legii.

Art. 42 Reactualizarea si/sau modificarea prezentului regulament se face la propunerea
directorului bibliotecii, bibliotecarului sef, consiliului stiintific cu aprobarea Senatului.

RECTORUL(COMANDANTUL)
ACADEMIEI FORTELOR AERIENE ,HENRI COAN
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